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CAPO |
NORME GENERALI

Articolo 1
Oggetto e scopo del regolamento

Il presente regolamento e predisposto in ossev del dettato legislativo di cui
all'art. 152 del D.Lgs 18.08.2000, n. 267 e s.m.i..

La normativa regolamentare € armonizzata edegeate con i principi contabili
approvati dall’Osservatorio per la Finanza e Caiitabdegli enti locali e ne

incoraggia I'applicazione e I'utilizzazione

Con il presente regolamento sono disciplinaeattivita di programmazione
finanziaria, di previsione, di gestione, di renditazione, di investimento e di
revisione, nonché le procedure da seguire per $tiage delle entrate e delle
spese del Comune.

Le norme del presente regolamento sono finallezad assicurare che I'attivita
amministrativa persegua i fini determinati dallgde, con criteri d’economicita,
di efficacia e di pubblicita e con le procedurevis® per i singoli procedimenti.

Articolo 2
| principi contabili

L’Ente applica i principi contabili approvatiallfOsservatorio per la finanza e
contabilita degli enti locali istituito presso iliMstero dell'Interno in base all’art.
154 del D.Lgs. 267/2000.

La funzione dei principi contabili € quella iditerpretare le norme di legge in
tema di ordinamento finanziario e contabile secoiniitui voluti dal legislatore e
altresi di collegare a dette norme tutte quellee ajuali direttamente o
indirettamente si fa o si deve fare riferimento.

| principi si dirigono ai responsabili dellelpche, ai responsabili dei servizi, agli
agenti contabili e a tutti i responsabili e operade! sistema generale dell'Ente.
Nel profilo esterno allEnte, i principi orieao la complessiva attivita
istituzionale non solo nei confronti degli utilizea del sistema di bilancio ma di
tutti i cittadini e portatori d’interesse relativante alle finalita, agli obiettivi e
risultati programmati e realizzati.

Per tutti gli adempimenti concernenti il setwizli contabilita, che sono affidati
all'area contabile, dovranno essere osservateoleepiure disciplinate dal presente
regolamento.

Articolo 3
Conoscenza dei risultati della gestione di funzioro servizi

Gli Enti ed Organismi eventualmente costityptiesso o con il Comune per
I'esercizio di funzioni o servizi comunali sono t#ha comunicare, annualmente,
ogni elemento utile per la valutazione dei risultansequiti.
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Nei bilanci e nella relazione previsionale egrammatica di cui all'art. 170 del
D.Lgs. 267/00, saranno evidenziati gli elementidial precedente comma 1.

Il responsabile del servizio finanziario, dii @ successivo art. 5, ha facolta di
richiedere chiarimenti ed integrazioni degli elemnéorniti.

Articolo 4
Competenze dei soggetti dell’amministrazione

Ai fini della programmazione, adozione od atioae dei provvedimenti di
gestione, viene fatto rinvio alle norme del Testoidd sull’ordinamento delle
Autonomie Locali, allo Statuto ed alle altre norwigenti, nonché al presente
regolamento.

CAPO I
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Articolo 5
Organizzazione del servizio finanziario

Al servizio finanziario del Comune, in sinerg@a con la collaborazione e

partecipazione di vari responsabili dei servizoidine alle competenze specifiche

ed alle mansioni di ciascun operatore, sono affidlabordinamento e la gestione

dell’attivita finanziaria e in particolare i seguiecompiti:

a) programmazione e bilanci;

b) rilevazione e dimostrazione dei risultati ditigase;

c) gestione del bilancio;

d) investimenti e relative fonti di finanziamento;

e) rilevazione contabile delle fasi dell’'entratdetla spesa;

f) rapporti con il servizio di tesoreria e con gliri agenti contabili;

g) rapporti con I'organo di revisione economicaafiziaria,;

h) contabilita fiscale;

1) tenuta dei registri e scritture contabili ne@sper la rilevazione degli effetti
sul patrimonio comunale;

j) controllo e salvaguardia degli equilibri di lao;

K) impostazione e aggiornamento dati utili al colhdrdi gestione e rapporti con i
vari servizi dell’Ente per I'acquisizione delle anfazioni;

l) rapporti con la funzione di controllo intern@en i servizi dell’ente.

Il responsabile del servizio finanziario € ediir preposto alla verifica di veridicita

delle previsioni di entrata e di compatibilita @efirevisioni di spesa, avanzate dai

vari servizi, da iscriversi nel bilancio annualepkiriennale ed alla verifica

periodica dello stato di accertamento delle entadeimpegno delle spese.

In caso di sua assenza o impedimento il regilesdel servizio finanziario e

sostituito dal Segretario comunale. Se il respalesalel servizio finanziario € il

Segretario comunale, in caso di assenza questtausto dal Vice Segretario, se

previsto, o da altro Segretario comunale nominato.

Nellambito dei principi stabiliti dalla normaa vigente, al responsabile del

servizio finanziario spetta in particolare:
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a) esprimere i pareri di regolarita contabile spleposte di deliberazione;

b) apporre il visto di regolarita contabile attestéala copertura finanziaria sulle
determinazioni comportanti impegno di spesa;

c) sottoscrivere gli ordinativi, relativi al seriozfinanziario;

d) vigilare costantemente sul corretto accertamelelte entrate e sulla corretta
gestione del bilancio e del patrimonio.

Articolo 6
Disciplina dei pareri di regolarita contabile

Il parere di regolarita contabile sulle progodt deliberazione di competenza del

Consiglio e della Giunta, che comportano impegnsmisa o diminuzione di

entrata, é rilasciato dal responsabile del senfin@nziario reso ai sensi dell’art.

49 del D.Igs 267/2000 in coerenza con le previsgmiBilancio dell'esercizio in

corso, della relazione revisionale e programmatieh bilancio pluriennale

eventualmente aggiornati con lo stesso atto.

Il parere di regolarita contabile non potraeessilasciato per le deliberazioni del

consiglio comunale e della giunta comunale che s@mmo coerenti con le

previsioni della relazione previsionale e prograriicaae del bilancio pluriennale

aggiornate con lo stesso atto. Le dette delibengzzonorma dell’art. 170, comma

9, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, sono inammilssith improcedibili.

Il parere di regolarita contabile deve riguaeda

a) l'osservanza dei principi contabili e delle pdare tipiche previste
dall’'ordinamento contabile e finanziario degli eotali;

b) la regolarita della documentazione;

c) la giusta imputazione al bilancio e l'esisterd&d fondo iscritto sul relativo
intervento o capitolo;

d) 'osservanza delle norme fiscali;

e) ogni altra valutazione riferita agli aspetti memico-finanziari e patrimoniali
del procedimento formativo dell’atto.

| pareri dovranno essere rilasciati entro cenguorni lavorativi dal ricevimento

della proposta di deliberazione, espressi in forsgatta, muniti di data e

sottoscritti.

Il parere contrario alla proposta di atto o chenunque contenga rilievi in merito

al suo contenuto deve essere adeguatamente moti@&tergani deliberanti

possono adottare I'atto anche in presenza di pdigegolarita contabile negativo

con espressa motivazione inserita nell’atto medesim

Il parere di regolarita contabile non investevérifica di legalita dell’atto;

Qualora la proposta di deliberazione risulttaarente con le previsioni della

Relazione previsionale e programmatica, come piedall’'art. 170, comma 9

del D.Lgs. 267/2000, tale proposta verra restitaiteservizio proponente, con

motivata relazione.

L’'inammissibilita o I'improcedibilita per motivnon contabili sono rilevate dal

Segretario prima dellinoltro al Consiglio ed all@iunta e comportano la

restituzione della proposta al servizio proponecd®, motivata relazione.

Articolo 7
Visto di regolarita contabile attestante la copertua finanziaria

Il visto di regolarita contabile attestanteclapertura finanziaria della spesa sui
provvedimenti di impegno dei responsabili dei sandi cui all'art. 151, 4°
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comma, del D.Lgs. 267/2000 & apposto dal respolesadli servizio finanziario.

Il responsabile del servizio finanziario appoheristo attestante la copertura
finanziaria in relazione alle disponibilita effeti esistenti negli stanziamenti di
spesa per la competenza dell'anno e del Bilanaioid?inale, per le spese in tutto
0 in parte a carico d'esercizi successivi, anche dterimento alla verifica
periodica dello stato di accertamento delle eneadell'impegno delle spese. Tale
visto non investe la verifica di legalita dell'attessendo tale verifica ricompresa
nel’emanazione del provvedimento stesso da paele reésponsabile che lo
sottoscrive. Il visto e rilasciato, di norma, entimque giorni lavorativi dal
ricevimento del provvedimento.

Il visto attestante la copertura finanziaridlalepesa finanziata con entrate aventi
destinazione vincolata e reso allorché I'entratassata accertata ai sensi dell’art.
179 del D.Lgs. 267/2000.

Nel caso di spesa finanziata dall'avanzo d’amstiazione il responsabile del
servizio finanziario, ai fini del rilascio del vesattestante la copertura finanziaria,
deve tenere conto dello stato di realizzazionéadahzo medesimo.

In caso d'assenza o dimpedimento del respolesael servizio finanziario il
visto di regolarita contabile &€ apposto dal Segi@@omunale.

Articolo 8
Segnalazione obbligatoria dei fatti e delle valutaani

Il responsabile del servizio finanziario e ittutbloro che sono investiti di
responsabilita nei procedimenti di accertamenttedaitrate e di impegno per le
spese, hanno l'obbligo di segnalare, per iscritib,Sindaco, al Segretario
comunale ed all’'organo di revisione, fatti, situeiie valutazioni che possano
pregiudicare gli equilibri del bilancio.

La segnalazione dei fatti gestionali e le vaidni di cui al precedente comma
riguardano anche la gestione dei residui e I'eudi di bilancio per il
finanziamento della spesa d’investimento qualorawdenzino situazioni che
possono condurre a squilibri della gestione di ceteqza o del conto residui che,
se non compensate da variazioni gestionali positpessono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.

II Consiglio provvede al riequilibrio a normaeltarticolo 193 del D.Lgs.
267/2000, entro trenta giorni dal ricevimento deflagnalazione, anche su
proposta della Giunta comunale.

Il Responsabile del servizio finanziario, innogaso, entro il giorno 20 del mese
di settembre inviera al Sindaco, al Segretario Quates ed all’organo di
revisione, una relazione al fine di evidenziareeleentuali iniziative atte ad
assicurare la regolarita della gestione sottodfifar degli equilibri del bilancio.

CAPO IlI
BILANCIO DI PREVISIONE

Articolo 9
Il sistema di programmazione e di bilancio

I livelli della programmazione locale sono:

- la programmazione strategica in riferimento ahdato amministrativo;

- la programmazione di indirizzo a livello di prexne triennale e annuale;

- la programmazione operativa a livello di gestianauale e infrannuale.

Il sistema di bilancio deve rispettare i prpicigenerali di redazione del
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documento previsionale dettati dall’ordinamentoafiniario e contabile e dai
postulati e principi contabili.

Il sistema di bilancio, a livello di programni@ze di mandato include:
a) le linee programmatiche;

b) il piano generale di sviluppo.

Il sistema di bilancio include, a livello digwentivo:

a) la relazione previsionale e programmatica;

b) il bilancio annuale di previsione;

c) il bilancio pluriennale;

d) il piano esecutivo di gestione o il piano deitorse e degli obiettivi;
e) gli allegati al bilancio di previsione.

Articolo 10
Le linee programmatiche di mandato e il piano geneie di sviluppo

Le linee programmatiche riguardano le azionipeogetti da realizzare nel corso
del mandato.

Il piano generale di sviluppo esprime per laratiln del mandato le linee
dell’azione pubblica dell’Ente:

- nell'organizzazione e nel funzionamento degliaiff

- nei servizi e nelle funzioni da assicurare;

- nelle risorse finanziarie acquisibili e relatpelitiche tributarie e tariffarie;

- negli investimenti e nelle opere pubbliche dalizeare e relative fonti di
finanziamento;

- negli indirizzi e nelle politiche degli enti edganismi strumentali;

- nelle altre materie di programmazione strategica.

Articolo 11
Schema del bilancio di previsione

Ai fini della formazione del bilancio di prevwisie e dei documenti di
programmazione allegati, i responsabili dei serfazmulano, in attuazione del
piano generale di sviluppo e degli altri strumedii pianificazione e di
programmazione approvati e tenendo conto delle atibifita finanziarie, le
proposte degli stanziamenti annuali e pluriennialispettiva competenza.
Successivamente, il responsabile del servimiangiario, verificata la veridicita
delle previsioni d’entrata e la compatibilita delwevisioni di spesa, dovra
mettere a disposizione della Giunta comunale lemsehdi bilancio per I'esercizio
successivo, unitamente allo schema di bilancioigrhmale ed alla relazione
previsionale e programmatica.

Articolo 12
Predisposizione del bilancio di previsione

Almeno 20 giorni prima della scadenza del teend’approvazione del bilancio
fissato dalla legge, la Giunta comunale, con pmpatto deliberativo, approva lo
schema di bilancio annuale di previsione, la relagi previsionale e
programmatica e lo schema di bilancio plurienn&el@ successiva presentazione
al Consiglio comunale.

Gli schemi di bilancio annuale, pluriennale, t@lazione previsionale e
programmatica e gli altri allegati, sono trasmeastura del servizio finanziario,
entro cinque giorni lavorativi dall'approvaziond'@igano di revisione, per il
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prescritto parere di cui all’art. 239 del D.Lgs.72Z800 da esprimersi entro cinque
giorni lavorativi. Dellavvenuta approvazione viemdata comunicazione ai
Consiglieri comunali. Ai capigruppo consiliari edi @omponenti della
commissione consiliare competente se prevista vengonsegnati entro cinque
giorni lavorativi gli schemi del bilancio annuale pturiennale e la relazione
previsionale e programmatica.

| suddetti elaborati saranno inoltre deposipagsso la Segreteria comunale, a
disposizione dei Consiglieri comunali, che potracaosi prenderne visione sino al
giorno del Consiglio Comunale.

Articolo 13
Presentazione di emendamenti al bilancio di previsne

I Consiglieri comunali hanno facolta di presestf entro 24 ore antecedenti la

data del Consiglio Comunale a norma dell’art. 35me@m 3 del vigente

regolamento del Consiglio Comunale, emendament atthema di bilancio

predisposto dalla Giunta comunale.

Le proposte di emendamenti:

a) dovranno essere presentate per iscritto sedanpimcedura indicata nell’art.
35 del vigente regolamento del Consiglio Comunalescfa espresso rinvio;

b) dovranno risultare conformi al principio del @ggio e indicare
contestualmente le fonti di copertura coerenti tab@ principio.

Articolo 14
Conoscenza dei contenuti del bilancio di previsione

Con le modalita previste dallo Statuto e dgiotamenti, il Comune provvedera,
annualmente, ad assicurare ai cittadini la con@sceei contenuti significativi e
caratteristici del bilancio di previsione, dei telacontenuti economico finanziari
e le scelte programmatiche fondamentali.

Entro i quindici giorni successivi alla data llde relativa deliberazione,
I'approvazione del bilancio di previsione verra aontata ai cittadini con
apposito avviso del responsabile del servizio fawmio che verra pubblicato
all’Albo Pretorio “ON LINE” presente sul sito istizionale internet del Comune.

Articolo 15
Allegati al bilancio di previsione

Il bilancio di previsione dovra essere dotgber farne parte integrante, degli
elaborati previsti dagli articoli 170, 171 e 172 Dd_gs. 267/00.

Il responsabile del servizio finanziario, di asuiniziativa, a richiesta

dellAmministrazione o per disposizione del Segiet@omunale, potra dotare |l
bilancio di altri allegati ritenuti utili per unaia piu chiara lettura.

CAPO IV

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE - GRADUAZIONE DEGLI INERVENTI IN

CAPITOLI

Articolo 16
Piano esecutivo di gestione
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Entro 30 giorni dalla data di approvazione loincio di previsione da parte del

Consiglio comunale e sulla base di esso, la Gicotaunale ha facolta di definire

il piano esecutivo di gestione, in applicazione’ddl 169 del D.Lgs. 267/00, o

analogo strumento per I'assegnazione delle risiimaaziarie e degli obiettivi (ad

esempio piano delle risorse finanziarie e degletiivi).

Il contenuto del piano esecutivo di gestionstitoito dagli obiettivi di gestione e

dall'affidamento degli stessi ai responsabili deivizi unitamente alle necessarie

dotazioni, deve essere riferito alla struttura orgeativa dell’ente nelle sue

articolazioni. In particolare gli obiettivi di géshe sono esplicitati in modo da

consentire I'attivazione delle responsabilita dstgge e di risultato nei soggetti

individuati nella struttura dell’ente favorendo rmeintempo l'attivita di controllo

di gestione e costituendo elemento portante ddemisdi valutazione del

personale.

Caratteristiche degli obiettivi gestionali sofe selettivita e significativita, la

coerenza con gli indirizzi strategici, l'orientam@nalla soddisfazione del

cittadino, la misurabilita, la congruita e I'annitel

Fermo restando il principio di annualitd degbiettivi del Piano esecutivo di

gestione (o del P.R.O), questi possono rappresefdaar intermedie di progetti di

durata pluriennale.

Ad ogni obiettivo corrispondono specifici indtori di risultato formulati in modo

da rendere verificabile il grado di raggiungimenlello stesso. Allo scopo gli

indicatori di risultato devono essere espressi abow di tipo quantitativo.

L’insieme dell'obiettivo, relative modalita e tempi'attuazione, indicatori e

risorse costituisce la struttura del progetto galo programma di azione.

Con la deliberazione di cui al primo comma lara comunale dovra, in linea di

massima, individuare:

a) gli obiettivi da raggiungere con il piano;

b) l'ammontare delle risorse finanziarie in entraauscita e gli interventi
necessari per il raggiungimento degli obiettivi;

c) gli uffici ed i servizi incaricati della realiazione del piano;

d) i responsabili degli obiettivi.

La Giunta comunale dovra specificare inoltre i tedipealizzazione dei progetti,

gli indicatori di risultato ed ogni altro parametnecessario a valutare lo stato di

realizzazione degli obiettivi programmati.

L’assegnazione delle risorse di entrata e degdrventi di spesa ai responsabili

dei servizi e effettuata attraverso la disaggregezidelle voci di bilancio in

capitoli di entrata e di spesa.

Se, a segquito d’'idonea valutazione, il respbibsalel servizio ritiene necessaria

una modifica della dotazione assegnata, la promilae Giunta comunale. La

proposta dovra essere fatta con apposita relaziom@e evidenzi le cause.

La Giunta comunale, acquisiti i necessari pa@fottera i provvedimenti che

riterra opportuni.

Articolo 17
Informazione alla Giunta Comunale

Con le modalitd previste dal piano esecutivogdstione (o del P.R.O.), i
responsabili dei servizi dovranno riferire alla @ Comunale in merito
all'andamento degli obiettivi annuali loro assegnat

Articolo 18
Sottoscrizione degli atti di impegno
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A norma dell’art. 183, comma 9 del D.Lgs. 2&7/8ono abilitati a sottoscrivere
gl atti di impegno, attuativi del piano esecutido gestione (o del P.R.O), i
responsabili dei servizi di cui al precedente B8t. comma 6, lettera d). Agli atti
di impegno, definiti determinazioni, si applicamo,via preventiva, le procedure
di cui all’art. 151 comma 4 del D.Lgs. 267/00.

Articolo 19
Graduazione delle risorse e degli interventi

Fermo restando che la graduazione delle risdrentrata e degli interventi di
spesa in capitoli consentira la lettura del bilananche in relazione alle voci
economiche, i capitoli potranno essere, a loroayaliiteriormente graduati in
articoli.

CAPO YV
GESTIONE DEL BILANCIO

Articolo 20
Fondo di riserva

Nella parte corrente del bilancio di previsio@eiscritto un fondo di riserva
ordinario di importo non inferiore allo 0,30% e neuaperiore al 2% del totale
delle spese correnti inizialmente previste in ldlan

Il fondo di riserva puo essere destinato ak¥grazione di stanziamenti di spesa
corrente del bilancio dell’'esercizio in corso edfinhnziamento di spese aventi
carattere straordinario.

| prelevamenti dal fondo di riserva sono etfatt con deliberazione della Giunta
comunale. Le deliberazioni possono essere addaitadeal 31 dicembre di ciascun
anno e devono essere comunicate all'organo corsitiglla prima seduta utile.

In nessun caso in capo al fondo di riserva @ussessere imputati impegni o
pagamenti di spese di qualsiasi natura.

Articolo 21
Variazioni di bilancio

Le variazioni di bilancio consistono in operdi modificative delle previsioni
per la copertura delle nuove o maggiori spese alpsx concreta destinazione a
nuove 0 maggiori entrate, oppure per sopperirereoimentrate accertate in corso
d’anno.

Possono essere deliberate variazioni alle dwiazli competenza fino al 30
novembre dell’'esercizio.

Articolo 22

Salvaguardia degli equilibri di bilancio e assestaento generale di bilancio

Il Sindaco dovra, almeno una volta all’annotrenl 30 settembre, convocare |l
Consiglio comunale per effettuare la ricognizion#ios stato di attuazione dei
programmi.
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Nella seduta di cui al precedente comma 1omgsglio comunale riconoscera la
legittimita degli eventuali debiti fuori bilancigrevisti dall'art. 194 del D.Lgs.
267/00.

Per gli eventuali debiti oggetto di sentenzadiotransazione giudiziaria, il
riconoscimento della legittimita potra avvenireqgualsiasi momento ricompreso
nell’anno di validita del bilancio.

Mediante I'assestamento generale di bilancibhémto dal Consiglio entro il 30
novembre di ciascun anno, si attua la verificauttetle voci di entrata e di spesa,
compreso il fondo di riserva, al fine di assicurdmantenimento del pareggio di
bilancio, nonché la corrispondenza del bilancia edlalta della gestione.

Articolo 23
Verifica dei parametri di gestione

Al responsabile del servizio finanziario e défia la verifica del rispetto dei
parametri di riscontro della situazione di defigata strutturale e della tabella dei
parametri gestionali prevista dalle disposiziogienti in materia.

Rilevando uno scostamento negativo dei paramietui al precedente comma, il
responsabile del servizio finanziario dovra daroengnicazione immediata al
Sindaco, al Segretario comunale e al revisore a#i.c

CAPO VI
REGISTRI CONTABILI OBBLIGATORI

Articolo 24
Registri contabili obbligatori

All'ufficio preposto al servizio di contabilitaltre al bilancio, alla sua gestione ed
al conto del bilancio, fanno capo le responsabhititardine alla regolare tenuta dei
seguenti registri contabili:

a) mastro della contabilita ( anche con modalitarmatica);

b) registri degli inventari;

c) registri per il servizio economale.

La tenuta dei registri degli inventari € didicipta dal successivo Capo XII.

La tenuta dei registri di economato € discgtindal successivo Capo XVI.

CAPO VII
GESTIONE DELLE ENTRATE

Articolo 25
Accertamento delle entrate

L’entrata € accertata, quando sulla base gigdaocumentazione, viene appurata
la ragione del credito, I'importo, il soggetto csoggetti debitori, la scadenza,
nonché il relativo importo.

L’accertamento avviene sulla base del princigalla competenza finanziaria
secondo il quale un’entrata € accertabile nell@ggr finanziario in cui é sorto il
diritto di credito e questo ultimo sia connotatd rguisiti di certezza, liquidita ed
esigibilita.

Le modalita di accertamento delle entrate teka sono:
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- il versamento effettuato in autoliquidazione adtirme previste dalla legge;

- la formazione del ruolo o I'acquisizione dellandacia;

- I'atto di accertamento o di liquidazione divendgfinitivi.

Le modalita di accertamento delle altre entsateo:

- per lI'entrata da trasferimenti: sulla base digkeg di atto amministrativo
emanato dagli enti del settore pubblico o altro dtimpegno unilaterale sulla
base di specifica comunicazione da parte dei meutesi

- per l'entrata extra-tributaria: sulla base deliscossioni avvenute e degli
ordinativi di incasso emessi, delle fatture o ddativi titoli fiscali sostitutivi,
dei contratti, delle liste di carico formate nonchdla base di atti autorizzativi
concessivi 0 accertativi emessi dall’ente locale;

- per I'entrata da accensione di prestiti sullaeb@del contratto di mutuo;

- per l'entrata da servizi per conto terzi: la nngsudell’accertamento deve
garantire I'equivalenza con I'impegno sul correlatpitolo delle spese per
servizi conto terzi e deve essere limitato allelbgie strettamente previste
dall'ordinamento finanziario.

- per le altre entrate, eventuali o variabili, naede contratti, provvedimenti
giudiziari o atti amministrativi specifici.

Il responsabile del servizio finanziario acdgudisdirettamente dalle unita di

personale addette all'accertamento delle entrawati e gli elaborati di dati

relativi alla riscossione dei tributi, delle engrggatrimoniali e di quelle derivanti
dalla gestione dei servizi a carattere produttile,servizi a domanda individuale,
da tariffe e contribuzioni dell’'utenza.

Articolo 26
Emissione degli ordinativi di incasso

Tutte le entrate (comprese quelle tributariesate dal concessionario), sono
riscosse dal tesoriere dellEnte, il quale rilascegolare quietanza anche in
assenza d’ordinativi d'incasso, anche informatiessi secondo le norme di cui
al successivo Capo IX. La regolarizzazione mediatessione di ordinativi
d’'incasso delle somme riscosse dal tesoriere asiséell’'art. 214 del D.Igs
267/2000 dovra avvenire nel termine di 60 giorniledaomunicazioni del
tesoriere e comunque entro il termine dell’'esewcizi

Gli ordinativi d’'incasso devono essere emessirdamente sulla gestione della
competenza e dei residui.

Articolo 27
Agenti interni della riscossione — Versamento dellsomme riscosse -
Rendicontazione

L’economo e gli altri agenti contabili, effeti@nno il versamento delle somme
riscosse alla tesoreria comunale, previa emissiinerdini d’incasso anche
informatici, con cadenza mensile od al massimuodstrale, fatti salvi i termini
piu brevi fissati dai provvedimenti di incarico.

Ove dette scadenze ricadano in giorno festivai cchiusura della tesoreria
comunale, il versamento dovra essere fatto entpritho giorno successivo a
quello festivo o di chiusura della tesoreria.

Gli agenti contabili sono tenuti a rendere dinto della propria gestione entro
trenta giorni dalla chiusura dell’'esercizio finaar#d, ovvero entro il 30 gennaio
dell’anno successivo a quello cui il conto si lidee.
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| conti degli agenti contabili interni sonoeahti al rendiconto. Entro il termine di
sessanta giorni dall’'approvazione del rendicontpalde del Consiglio comunale,
I suddetti conti devono essere trasmessi alla ctenfee sezione giurisdizionale
della Corte dei Conti.

Articolo 28
Emissione dei ruoli di riscossione

| ruoli relativi ai tributi devono essere emeassl rispetto delle procedure previste
dalla legge.

Le somme di spettanza del comune introitate perlspaglia titolo dal
concessionario, dal tesoriere, dai servizi di cassdagli altri incaricati alla
riscossione devono essere integralmente versalh mesoreria comunale nei
termini stabiliti dalle leggi, dai regolamenti elldanorme contrattuali

Articolo 29
Vigilanza sulla gestione delle entrate

Il Segretario comunale, il responsabile deligéy finanziario ed i responsabili
degli altri servizi, secondo le rispettive attribd e competenze, sono tenuti a
curare, sotto la loro personale responsabilita,'eeeertamento, la riscossione ed
il versamento delle entrate, trovino puntuale ngpm operativo e gestionale.

Entro quindici giorni dall’eventuale rilievo diatti o eventi che possano arrecare
pregiudizio al buon andamento della gestione, idsttd funzionari dovranno
redigere apposita relazione per riferire al Sindagal revisore dei conti. Con la
stessa relazione dovranno essere proposti | proesdi da adottare per
rimuovere le irregolarita rilevate.

CAPO VI
GESTIONE DELLE SPESE

Articolo 30
Assunzione degli impegni di spesa

Le fasi di gestione della spesa sono I'impedadiguidazione, I'ordinazione ed |l
pagamento.

L’'impegno e il momento finale della prima fadel procedimento di spesa, a
conclusione del quale, sussistendo un’obbligazigneidicamente perfezionata,
sono determinati ed individuati i seguenti elemeastitutivi:

a) lasomma da pagare;

b) il soggetto creditore;

c) laragione del debito;

d) il vincolo costituito sullo stanziamento di bikzo.

L’obbligazione giuridicamente costituita con teterminazione di spesa si
perfeziona con la registrazione di tutti gli elemesostitutivi dell'impegno nel
corrispondente stanziamento e con la conseguergesiapne, da parte del
responsabile del servizio finanziario del vistargljolarita contabile attestante la
copertura finanziaria anche ai fini dell'esecuivitel provvedimento di spesa.
Elemento costitutivo dell'impegno di spesa € wapporto obbligatorio
perfezionatosi entro il termine dell'esercizio chi gravare sull'ente
un’obbligazione pecuniaria e che potra produrréesgrcizio il pagamento delle
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somme oppure la formazione di un debito da estiregue

Le singole determinazioni sottoscritte dai mesgabili dei servizi competenti sono
datate e numerate con specifica indicazione dedreetli provenienza e possono
contenere una pluralita di impegni di spesa. Lerd@nazioni devono riportare
tutti gli elementi utili a valutare i riflessi dall spesa di ordine fiscale,
previdenziale o di altro tipo ed in particolare pgni spesa devono essere indicati
'imponibile e I'.V.A..

Qualora si operi in esercizio provvisorio ogestione provvisoria ai sensi della
normativa vigente, vengono adottati gli atti di egpo nei limiti di legge facendo
riferimento alle dotazioni finanziarie assestateRI&.G. (o del P.R.O.) dell'anno
precedente.

Articolo 31
Prenotazione dell'impegno

La prenotazione di impegno costituisce una tidla spesa:

— facoltativa;

— propedeutica alla successiva assunzione delblaimpegno;

— funzionale alla definizione di un vincolo finagazo sull’'utilizzo delle risorse.
Durante la gestione i responsabili dei serp@$sono prenotare impegni relativi a
procedure in via di espletamento.

La prenotazione dellimpegno deve essere rgthielal responsabile del servizio
con proprio provvedimento, sottoscritto, datatometato progressivamente e
contenente l'individuazione dell'ufficio di provesriza e trasmesso al servizio
finanziario per le conseguenti rilevazioni contabil

Il provvedimento deve indicare la fase preparatdel procedimento formativo
dell'impegno che costituisce il presupposto giwadamministrativo della
richiesta di prenotazione, 'ammontare della stesg#i estremi dell'imputazione
che puo avvenire anche su esercizi successivi @shpel bilancio pluriennale
anche in riferimento all’esercizio nel quale samvpdibilmente chiusa la gara.
Nel caso in cui la prenotazione di impegno s seguita nell'esercizio dal
bando di gara, essa decade e la somma relativitutsxst economia.

Nel caso in cui al termine dell’esercizio lagaon sia conclusa, la prenotazione
di impegno si tramuta in impegno contabile.

Il servizio finanziario effettua periodici caatli sulle prenotazioni di impegno
rilevate su richiesta dei responsabili dei sensm, ai fini della salvaguardia della
copertura finanziaria dell'impegno in corso di f@mone, sia ai fini di controllare
il processo formativo dell’obbligazione di spesaaecludersi entro il termine
dell’'esercizio.

Articolo 32

Impegni di spesa correlati ad entrate a destinaziavincolata (impegni impropri)

Le spese finanziate dalle entrate accertatseduito indicate non sono

soggette ad adozione di provvedimento autorizzatietha spesa entro il

termine dell’'esercizio, potendosi riportare trasidui passivi dell’ente:

- Entrate derivanti da mutui per i quali si € piai® alla stipulazione del
contratto;

- Entrate derivanti dall’emissione di prestiti eobazioni;

- Entrate derivanti da trasferimenti finalizzati;

- Entrate aventi destinazione vincolata per legge.

- Entrate proprie accertate costituenti in bilareianzo di parte corrente;
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- Quota di avanzo di amministrazione;

- Alienazione intervenuta di patrimonio;

- Riscossione di crediti.

Le entrate che finanziano le spese con vinablgpecifica destinazione
devono essere individuate dalla legge.

Qualora la legge individui la destinazione éedintrate con l'indicazione
delle categorie generali delle spese, occorre '&mtd specifichi il progetto
di fattibilita dellintervento di spesa e i tempirgsunti per il

perfezionamento dell'impegno in base all’ordinanosent

Se la specificazione dell'intervento non silieza nei termini di cui al

precedente comma entro il 31 dicembre, le risorsnttata affluiscono al
risultato di gestione tra i fondi con vincolo distieazione.

Le disposizioni di cui ai precedenti commi pphcano anche all'impiego
dell’avanzo di amministrazione e dell’avanzo ditparorrente.

Articolo 33
Impegni pluriennali

Le obbligazioni giuridicamente perfezionatecéisdenti da norme di legge o da
contratti 0 da atti amministrativi esecutivi cheteeslono i loro effetti in piu
esercizi determinano lI'assunzione automatica delspmndente impegno di spesa
pluriennale su ciascuno degli esercizi futuri dyenza dell’atto proposto, nei
limiti dello stanziamento di ogni singolo interventiscritto nel bilancio
pluriennale.

Gli atti di impegno di spesa relativi ad esarsiuccessivi, compresi nel bilancio
pluriennale, sono sottoscritti dai responsabili glvizi ai quali sono stati affidati
I mezzi finanziari sulla base del bilancio di pene e del piano esecutivo di
gestione o del piano delle risorse e degli obiettiv

L’atto d'impegno indica 'ammontare complessigdella somma dovuta, la quota
di competenza dell’esercizio in corso e le quoferite ai singoli esercizi
successivi.

L’atto d'impegno e esecutivo con l'apposiziote visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria da parte depaesabile del servizio
finanziario, che avra cura di riportare gli impeghiriennali assunti annualmente
nei competenti interventi di spesa.

Della presenza di impegni pluriennali che peerdro particolare natura hanno
durata superiore a quella del bilancio pluriennalgpure che iniziano dopo il
periodo considerato dal bilancio pluriennale, dowtgbligatoriamente tenersi
conto nella formazione dei bilanci degli anni swste, rispettivamente per il
periodo residuale e per il periodo successivo.

Articolo 34
Impegni automatici

Non sono soggette a previa adozione di proveedto di spesa, considerandosi

impegnate automaticamente con la deliberazioneppioaazione di bilancio o

successive variazioni le spese per:

- obbligazioni giuridicamente perfezionate negkreszi precedenti per le quote
gravanti sull’'esercizio;

- trattamento economico tabellare gia attribuitperisonale dipendente e relativi
oneri riflessi, di competenza dell’anno;

- rate di competenza dell’anno per 'ammortamenéd miutui e dei prestiti
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concessi o contratti;

- interessi di preammortamento e ulteriori onercessori collegati ai mutui
contratti o concessi;

- oneri derivanti da contratti o da disposizionletjge.

Articolo 35
Buono d’ordine

(1) Sulla base dellimpegno assunto il responsabdéé servizio interessato o suo
delegato richiede ai fornitori le forniture di beaile prestazioni di servizi
mediante I'emissione del buono dordine contenemge estremi della
determinazione che autorizza la spesa, specificdmiferimento al competente
capitolo oppure con le altre modalita stabilite Babolamento per I'esecuzione di
lavori, forniture e servizi in economia.

Articolo 36
Liguidazione delle spese

(1) Laliquidazione delle spese avviene attravénesdasi:
LIQUIDAZIONE TECNICA: che consiste nell'accertamento da parte dei
responsabili dei servizi e/o degli uffici interessahe la fornitura, il lavoro o la
prestazione non solo siano stati eseguiti, ma icim® state rispettate le condizioni
contrattuali, i requisiti merceologici e tipologieile norme dell’arte che furono
concordate; tale accertamento puo risultare daelaaione, da una certificazione
o da un visto apposto sulla fattura. Deve inoltsseee verificata la regolare
posizione contributiva del fornitore e/o del présta e la corretta applicazione
delle norme previste dalla L. 136/2010 e ss.mm.ii..

LIQUIDAZIONE CONTABILE:che consiste nelle seguenti verifiche da parte del
responsabile dell’ufficio:

- che la spesa sia stata preventivamente autaaizzat

- che la somma da liquidare rientri nei limiti cielipegno e sia effettivamente
disponibile;

- che i conteggi esposti siano esatti;

- che la fattura o altro titolo di spesa sia regpldal punto di vista fiscale.

LIQUIDAZIONE AMMINISTRATIVA : che consiste nelladozione del
provvedimento formale (determinazione o certificas) di liquidazione sulla
base dellimpegno e delle liquidazioni tecnica entabile precedentemente
indicate oppure nell’apposizione sulla fattura,lditd, nota spesa della dicitura
“visto si autorizza la liquidazione” e dalla sottagione da parte del responsabile
del servizio competente. Tale visto assume valorattestazione di regolarita
della fornitura del bene o servizio e della confis@nalle condizioni pattuite, in
relazione alla qualita, quantita, ai prezzi e aflasa autorizzata.

Le tre fasi della liquidazione possono essere cbuddi, essere cioé ricomprese e
risultanti dal medesimo atto amministrativo.

(2) Le fatture ricevute che non trovino riscontro regolari atti di impegno, o in
contratti in precedenza approvati nelle forme ¢, ridopo la loro immediata
registrazione, trattenendone una copia, devonog drdecimo giorno non festivo
dal ricevimento, essere restituite al fornitore @wac del responsabile della
liquidazione tecnica.
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Alla liguidazione delle spese fisse (stipendbmpensi ed indennita fisse al
personale dipendente, indennita di funzione al &odce agli Assessori, canoni di
locazione e spese previste da contratti regolamnapprovati, premi assicurativi,
rate di ammortamento di mutui passivi) provvedoiretthmente i responsabili
dei servizi competenti, mediante note od elenchninativi da comunicare,
debitamente sottoscritti, al responsabile dellalitigzione amministrativa, non
oltre il quinto giorno lavorativo precedente ladeaza.

Le liquidazioni finali, con relativa approvam® del certificato di regolare
esecuzione o del certificato di collaudo, per lecpdure disciplinate dal D.Lgs.
163/2006 oppure nei casi previsti dal regolamerdo lgsecuzione dei lavori,
servizi e forniture in economia, devono formare effyjy di apposito atto
predisposto dal responsabile del servizio competent

L’'impegno di spesa e la liquidazione possorsgessimultanei.

Articolo 37
Pagamento delle spese

Il pagamento di qualsiasi spesa deve essepesis con I'emissione di regolare

mandato anche informatico, secondo le norme diatw@uccessivo Capo IX, a

mezzo del tesoriere. E ammesso, inoltre, il sompeento a mezzo del servizio di

economato nel rigido rispetto delle procedure @tevdal Capo XVI del presente

regolamento.

I mandati di pagamento devono essere emedsitdimente sulla gestione della

competenza e dei residui.

I mandati relativi ai pagamenti di spese rieatr a scadenza determinata (per i

quali il tesoriere € comungue tenuto a provvedese gisposizioni di legge,

accordi contrattuali o norme speciali) devono essgnessi entro i trenta giorni

successivi alla richiesta del tesoriere stessocomuaque, entro il 31 dicembre

dell’'esercizio a cui si riferisce la spesa.

Su richiesta scritta dei creditori e con orecarico del richiedente, il responsabile

del servizio finanziario, con espressa annotazgulerispettivo mandato, potra

disporre che i mandati di pagamento siano estailiigtituto di credito incaricato

del servizio di tesoreria con una delle seguentiatita:

a) accreditamento in conto corrente bancario ogbmsintestato al creditore e/o
dedicato nei casi previsti dalla legge;

b) commutazione in assegno circolare non trasferibifavore del creditore, da
spedire al richiedente mediante lettera raccomanctat avviso di ricevimento
e con spese a carico del destinatario;

c) commutazione in vaglia postale ordinario o tedéigo, o in assegno postale
localizzato, con tassa e spese a carico del riehteg

| processi gestionali sono improntati al pnpici dell’efficienza e della celerita

delle procedure di spesa tenuto conto anche delimativa in tema di interessi

moratori per ritardati pagamenti e compatibilmentan i vincoli normativi

operanti sulla gestione di cassa.

CAPO IX
ORDINATIVI INFORMATICI

Articolo 38
Ordinativi informatici
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Ai fini di semplificare ed accelerare gli insased i pagamenti, il Comune
procedera’ ad introdurre I'ordinativo informaticonfiato digitalmente ai sensi del
D.P.R. 28.12.2000, n. 445 e s.m.i..

La Giunta comunale individua gli elementi pardostituzione e la gestione del
sistema di sicurezza per l'attivazione e l'utilizdella firma digitale, nonché i
soggetti e le strutture del Comune competenti gletamento delle attivita ivi
indicate.

La reversale informatica & il documento infotic@ che sostituisce i titoli di
entrata cartacei e ne contiene gli stessi elenpeatiisti dall’art. 180, comma 3,
del D.Lgs. 18.08.2000, n. 267, con I'esclusiond’idgborto in lettere.

I mandato informatico € il documento inforneatiche sostituisce i titoli di spesa
cartacei e ne contiene gli stessi elementi prewdati’art. 185, comma 2, del
D.Lgs. 18.08.2000, n. 267, con 'esclusione delyorto in lettere.

L’ordinativo informatico e sottoscritto digitaente dal responsabile del servizio
finanziario o, in caso di sua assenza o impedimelgbsuo sostituto individuato
dal precedente art. 5, comma 3.

Con l'apposizione di un’unica firma digitale gp@ssere sottoscritto un singolo
ordinativo oppure un gruppo di ordinativi opportorente selezionati. In ogni
caso, il sistema informatico deve rappresentargasembiguita gli elementi di
ciascun ordinativo cui la firma si riferisce.

A seguito della sottoscrizione con firma difgtagli ordinativi informatici sono
immediatamente e automaticamente trasmessi e neesdisposizione del
Tesoriere.

I mandati informatici che riguardano la corr@sgione degli emolumenti al
personale comunale in servizio ed in quiescenza soressi cumulativamente per
capitoli di spesa e riportano a livello complessijiamporti lordi.

Al fine di consentire il pagamento dei predegtnolumenti, al Tesoriere e
trasmesso, a cura degli uffici comunali competantelenco cartaceo dei soggetti
beneficiari, degli importi spettanti, con specificalicazione degli importi lordi,
degli importi netti da pagare e delle ritenute ¢@li@are, e delle modalita di
pagamento dei medesimi.

Articolo 39
Annullamento dell’ordinativo emesso e non ancora $mscritto

L’ordinativo successivamente alla sua emissienima della sua sottoscrizione
con firma digitale non puo essere modificato. Qrealsia necessario procedere
alla modifica dell’ordinativo emesso, deve essetisposto I'annullamento. In tal
caso l'ordinativo ed il relativo annullamento noevdno essere sottoscritti con la
firma digitale. Al Tesoriere €& data comunicazioneell'dnnullamento
dell'ordinativo con un documento informatico sothiddo nelle forme e dal
soggetto di cui al precedente art. 38, comma 5.

Articolo 40
Annullamento dell'ordinativo informatico

L’ordinativo informatico gia sottoscritto cofrrha digitale puo essere annullato
solo previo nulla osta del Tesoriere.

Il nulla osta relativo all'annullamento dell@inativo e richiesto al Tesoriere per
via telematica attraverso la prenotazione di blogethordinativo, contenente il
numero, la data e I'importo dell’ordinativo stesfidlesoriere, qualora non abbia
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gia provveduto al pagamento o alla riscossione l@aoastituzione di un’evidenza
informatica al Comune, provvede a rilasciare il lamubsta all’annullamento
dell'ordinativo. Qualora l'ordinativo sia gia stafiagato o riscosso, l'evidenza
informatica del tesoriere riporta il diniego alliailamento dell’ordinativo.
L’annullamento dell’'ordinativo informatico diut al precedente comma 2 € un
documento informatico, che contiene il numero ddta di emissione, I'esercizio
finanziario, il numero, la data e limporto delltbnativo da annullare. I
documento e sottoscritto con firma digitale dalggitp di cui al precedente art.
38, comma 5.

Articolo 41
Rettifica dell’ordinativo informatico

L’ordinativo informatico gia pagato non pud @ss annullato e puo essere
rettificato solo per la correzione d’elementi nossenziali di specificazione
dell'ordinativo. Tale rettifica puo essere dispostéo prima dell’archiviazione di
cui al successivo art. 44 e comunque prima delfagzione da parte del
Consiglio comunale del rendiconto relativo all'esaio finanziario nel quale il
medesimo ordinativo e stato emesso.

La rettifica dell’ordinativo informatico € urodumento informatico che contiene
il numero e la data, I'esercizio finanziario, ilmaro e la data dell’ordinativo da
rettificare, il nuovo valore assunto dai dati fetéti; il documento é sottoscritto
con la firma digitale dal soggetto di cui al preeet art. 38, comma 5.

Articolo 42
Riduzione dell’ordinativo informatico

Qualora un ordinativo informatico sia emessoneoordine di accreditamento
relativo ad aperture di credito a favore di ageottabili delegati, alla chiusura
dell'esercizio finanziario, il medesimo pud essergotto alle somme

effettivamente pagate.

La riduzione dell'ordinativo informatico € uroclmento informatico che riporta
il numero e la data, I'esercizio finanziario, ilmaro e la data dell’ordinativo da
ridurre, I'importo della riduzione; il documentoseéttoscritto con la firma digitale
dal soggetto di cui al precedente art. 38, comma 5.

Articolo 43
Ordinativi informatici inestinti

Alla chiusura dell’'esercizio finanziario, glirdnativi informatici per i quali il
Tesoriere non ha potuto provvedere in tutto o intgpal pagamento o alla
riscossione, sono quietanzati ai sensi della leggentabilita vigente.

Il Tesoriere trasmette al Comune l'evidenza lidegdinativi inestinti per le
successive verifiche ai fini dell'eventuale riennsg degli stessi.

Articolo 44
Modalita di archiviazione dell'ordinativo informati co

L’ordinativo informatico costituisce informazie primaria e originale da cui é
possibile effettuare riproduzione e copie.
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Gli obblighi di conservazione e riproduzioneglieordinativi informatici Si

intendono soddisfatti con il ricorso a soluziordrtelogiche e procedure conformi
alle regole tecniche dettate dall’Autorita per fdrmmatica nella Pubblica
Amministrazione, in base a quanto disposto dadicar 6 e 8 del D.P.R.
28.12.2000, n. 445.

Articolo 45
Conservazione della documentazione cartacea

Le liquidazioni di spesa e la documentazioriegakta per le quali sono stati
emessi ordinativi informatici, sono conservate’agthivio comunale.

Articolo 46
Interscambio dati tra il Comune ed il Tesoriere

I Comune ed il Tesoriere definiscono le mo@abperative per I'esecuzione dei
pagamenti e delle riscossioni tramite gli ordinainformatici. In particolare
devono essere definite le specifiche tecnichenaddalita di interscambio dei dati
per via telematica, le modalita ed i tempi perfédfvo pagamento dei mandati
medesimi e per la comunicazione al Comune dell'awt® pagamento,
'eventuale documentazione cartacea che deve esssmeinque inoltrata al
Tesoriere a supporto dell’ordinativo informatice,disposizioni per il pagamento
dei mandati urgenti, le modalita di aggiornamentdled coordinate bancarie
nonché le modalita di conservazione delle quietanze

Articolo 47
Conto giudiziale del Tesoriere

Entro 60 giorni dall'approvazione del rendiamaiia parte del Consiglio comunale,
il Comune presenta alla sezione giurisdizionaldad€lorte dei Conti il conto
giudiziale del tesoriere di cui agli articoli 630685 del R.D. 23.05.1924, n. 827.
A tale fine, il Tesoriere trasmette il conto defj@opria gestione al servizio
finanziario entro trenta giorni dalla chiusura @ércizio finanziario

La documentazione giustificativa del conto ggisde rimane in custodia presso |l
Tesoriere per un periodo di dieci anni, ai sendl’aigcolo 633 del R.D.
23.05.1924, n. 827, e non viene allegata al contizjale.

Qualora la Corte dei Conti lo richieda, il Cameufornisce la documentazione di
spesa richiesta.

CAPO X
RENDICONTO DELLA GESTIONE

Articolo 48
Chiusura delle operazioni di cassa

Nei primi giorni immediatamente successivi alausura dell’esercizio il servizio
finanziario procede alla verifica straordinaridlaleassa del Tesoriere.

In tale circostanza il servizio finanziario pvede ad accertare:

a) il totale complessivo delle somme pagate e delleme riscosse;
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b) gli ordinativi di incasso rimasti insoluti e glventuali mandati di pagamento
inestinti;

c) il servizio finanziario provvede altresi a vaxdire che le situazioni di cassa
degli altri agenti siano effettivamente confluit nonto del tesoriere.

Articolo 49
Verbale di chiusura

L'organo esecutivo dell'ente, qualora se ndsava necessita, potra approvare
entro il 28 febbraio di ogni anno il verbale diwira ai fini della determinazione
del risultato provvisorio di gestione dell'eseraciprecedente.

In tal caso i dati del verbale di chiusura sam utilizzati ai fini della
predisposizione della relazione finale di gestiedein termini di controllo e di
parificazione per i conti degli agenti contabiliemi di cui all'art. 233 del D.Lgs.
267/2000.

Articolo 50
Rendiconto della gestione

All’'elaborazione degli schemi del conto delaitio, del conto economico e del
conto del patrimonio, con allegati gli elenchi etdbelle d’obbligo, provvede il
servizio finanziario, trasmettendo la documentagioe la proposta di
deliberazione alla Giunta comunale.

La Giunta, predisposta la relazione, la approwa propria deliberazione; con lo

stesso atto deliberativo approva inoltre lo schathaendiconto ed i relativi

allegati da presentare al Consiglio comunale.

Tali documenti sono inoltrati all'organo di isne per il rilascio della prescritta

relazione.

Al rendiconto e allegata:

a) una relazione illustrativa della Giunta comurciie esprime le valutazioni di
efficacia dell’azione condotta sulla base dei taillconseguiti in rapporto ai
progetti ed ai programmi ed ai costi sostenuti;

b) la relazione del revisore;

c) I'elenco dei residui distinti per anno di prowaea; prima dell’inserimento nel
conto del bilancio dei residui attivi e passivinte locale provvede al
riaccertamento degli stessi approvandone l'elertt@v@rso determinazione
del responsabile del servizio finanziario.

La proposta di deliberazione consiliare di appzione del rendiconto, corredata

dalla relazione dell'organo di revisione, dellaambne illustrativa dell’organo

esecutivo e della determinazione di ricognizione disidui, dovra essere

depositata, unitamente ai relativi allegati, nelegreteria comunale, a

disposizione dei Consiglieri, almeno 20 giorni prirdella seduta del Consiglio

comunale prevista per I'approvazione del rendicarasi come sancito dall’art.

227 del D.lIgs 267/2000. Nel medesimo termine ur@acdei suddetti elaborati

verra consegnata ai capigruppo ed ai componenth @demmissione consiliare

competente per materia.

Il rendiconto € deliberato dallorgano cons#iadell’ente entro il 30 aprile di

ciascun anno, tenuto motivatamente conto dellziea dell’organo di revisione.

Articolo 51
Parametri di efficacia e di efficienza
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Non vengono individuati ulteriori parametriefficacia e di efficienza in aggiunta
a quelli previsti dalla legge.

Articolo 52
Conti economici di dettaglio

Non é prevista la compilazione dei conti ecoimbmi dettaglio previsti dall’art.
229, comma 8, del D.Lgs. 267/00, tuttavia si deraaallautonomia gestionale
dell’A.P.O. finanziaria I'eventuale compilazione clnti economici di dettaglio
per servizi o per centri di costo.

Articolo 53
Conto consolidato patrimoniale

I Comune, non si avvale della facolta di colawg sia un conto consolidato per
tutte le attivitd e passivita interne ed estere, it conto patrimoniale di inizio e
fine mandato amministrativo.

CAPO Xl
CONTO ECONOMICO

Articolo 54
Conto economico

Ai sensi dell’art. 229 del D. Lgs. 18.08.200%, 267, I'ente redige il conto
economico allo scopo di rilevare tutti quegli elennedi natura economica, non
presenti nella contabilita finanziaria. Il sistediacontabilita economica prescelto
dal Comune evidenziera quindi, nel corso dell'egerc finanziario per
permetterne successivamente l'immediata rilevaziongeguenti elementi non
rilevabili nel conto del bilancio:

A - Componenti positivi:

1) quote di ricavi contabilizzati nell’esercizio mzhe, di competenza di
esercizi successivi, devono essere riferite atarcizi (risconti passivi);

2) ricavi di competenza dell’esercizio non rilevelie, avendo manifestazione
numeraria negli esercizi successivi, dovranno esatribuiti a tali esercizi
(ratei attivi);

3) variazione in aumento o in diminuzione delleamanze;

4)  costi capitalizzati costituiti dai costi sostémer la produzione in economia
di valori da porre, dal punto di vista economicaagico di diversi esercizi
(costi a carattere pluriennale che a fine esersiaiino contabilizzati nello
stato patrimoniale e ripartiti nei rispettivi esercli competenza);

5) quote di ricavi gia inserite nei risconti passlvanni precedenti (ricavi gia
contabilizzati in sede di chiusura dell'eserciziceqedente, ma di
competenza dell’esercizio in corso);
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6)

7)
8)
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10)

quote di ricavi pluriennali pari agli accertarhedegli introiti vincolati (tali
ricavi vanno scorporati dalle quote non utilizzatke andranno ad
interessare lo stato patrimoniale);

imposta sul valore aggiunto per le attivita #ffate in regime di impresa
(dati rilevati dalla contabilita .V.A.);

insussistenze del passivo (insussistenza o redarone di residui passivi
accertati in sede di riaccertamento dei residui);

sopravvenienze attive (riaccertamento di maggesidui attivi);

plusvalenze da alienazioni (maggior valoreizeato a seguito di cessione
di beni ammortizzabili, rispetto al valore risultarall'inventario).

B - Componenti negativi

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)
9)
10)

11)

costi di esercizi futuri (spese contabilizzatdl'asercizio in corso, ma di
competenza degli esercizi successivi);
quote di spese contabilizzate nell’esercizio ofee, di competenza di
esercizi successivi, devono essere rinviate @salicizi (risconti attivi);
guote di costi non contabilizzate nell’esercizlee, avendo manifestazione
numeraria negli esercizi successivi, dovranno esatribuiti a tali esercizi
(ratei passivi);
variazioni in aumento od in diminuzione delimanenze;
guote di costo gia inserite nei risconti attiddgli anni precedenti (il conto
deve accogliere, tramite storno dal conto del petnio, i costi di
competenza contabilizzati nell'esercizio precedente
guote di ammortamento di beni a valenza pluaéne di costi capitalizzati.
Gli ammortamenti compresi nel conto economico sdaterminati sulla
base dei coefficienti stabiliti dall’art. 229, coran?, del D.Lgs. 267/00,
come segue:
- edifici, anche demaniali, ivi compresa la manatene straordinaria
3 %;
- strade, ponti ed altri beni demaniali
2 %;
- macchinari, apparecchi, attrezzature ed impianti
15 %j;
- attrezzature e sistemi informatici, compresidgrammi applicativi
20 %;
- automezzi in genere, mezzi di movimentazione tu@coli
20 %;
- altri beni
20 %;
imposta sul valore aggiunto per le attivita gffate in regime di impresa
(dati rilevati dalla contabilita I.V.A.);
svalutazione dei crediti (accantonamento di gudit svalutazione atte a
coprire eventuali rischi di inesigibilita);
sopravvenienze del passivo (eventuali oneriostiaari non previsti dal
bilancio);
insussistenze dell’attivo, come i minori credtd i minori residui attivi
(minore riaccertamento di residui attivi);
minusvalenze da alienazioni (minor valore ezalio a seguito di cessione
di beni ammortizzabili, rispetto al valore risultarall'inventario).

Articolo 55
Allegati al conto economico
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| dati relativi al conto economico non rileviabilalla contabilita finanziaria,
dovranno risultare dai seguenti appositi prospettesso allegati:

a) incremento di immobilizzazioni per lavori intern

b) variazioni nelle rimanenze di prodotti in codidavorazione;

c) variazioni nelle rimanenze di materie primele#oi di consumo;

d) plusvalenze patrimoniali;

e) minusvalenze patrimoniali;

f) accantonamento per svalutazione crediti;

g) oneri straordinari.

| detti prospetti, vanno a costituire elemeiriegrativi della contabilita
economica.

Articolo 56
Prospetto di conciliazione

| dati relativi al prospetto di conciliaziord,cui all’art. 229, comma 9, del D.Lgs.
267/00, non rilevabili dalla contabilita finanziaridovranno essere rilevati dai
seguenti appositi elenchi ad esso allegati:

PARTE PRIMA- ENTRATA:

a) elenco dei risconti passivi;

b) elenco dei ratei attivi;

c) elenco delle altre rettifiche del risultato fizaario.

PARTE SECONDA- SPESA:

d) elenco dei risconti attivi;

e) elenco dei ratei passivi;

f) elenco delle altre rettifiche del risultato firmario.

Articolo 57
Sistema di contabilita economica

Agli effetti della rappresentazione, a consumtidel conto economico, del conto
del patrimonio e della dimostrazione di raccordo dati finanziari ed economici
della gestione (prospetto di conciliazione), iltesisa di contabilitd economica
deve, comunque, assicurare la rilevazione di glitielementi che non hanno
carattere finanziario, esattamente elencati dall2#29, del D.Lgs. 267/00.

Stante la modesta entita dell’Ente viene ldagmena autonomia al Responsabile
del Servizio Finanziario circa la scelta del sistedn contabilitd economica che
risponda in maniera piu consona alle esigenze bdintamministrative, umane,
tecniche, finanziarie ed economiche del servianardiziario stesso, ai fini, anche,
di una maggiore efficienza, nel rispetto del dettabrmativo di cui all'art. 232
del D.lgs 267/2000 cui si fa espresso rinvio, fast@lve eventuali future
disposizioni legislative modificative/abrogative.

CAPO XIlI
CONTO DEL PATRIMONIO - INVENTARI

Articolo 58
Conto del patrimonio
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| dati relativi al conto del patrimonio nonevlabili dalla contabilita finanziaria,
dai registri degli inventari e dalla contabilitaoeomica, dovranno essere rilevati
dai seguenti appositi elenchi ad esso allegati:

a) costi pluriennali capitalizzati;

b) diritti reali sui beni di terzi;

c) immobilizzazioni finanziarie.

d) titoli;

e) contidordine;

f) patrimonio finanziario.

Articolo 59
Impianto, tenuta ed aggiornamento degli inventari

L’impianto, la tenuta e Il'aggiornamento degiveéntari sono affidati al
responsabile del servizio finanziario, che si agvdella collaborazione dei
responsabili dei servizi e dei consegnatari dei.ben

| responsabili dei servizi ed i consegnataii f[oeni debbono tempestivamente e
comunque entro il 31 dicembre di ogni anno per n@amppena trascorso,
comunicare al Responsabile del Servizio Finanziégianodifiche intervenute
nella consistenza patrimoniale del’Ente a segditacquisti, vendite, collaudi di
opere ultimate o altre cause.

Articolo 60
Registri dell’inventario

L’inventario e costituito dai seguenti regisilibligatori, distinti per:

a) beni demaniali;

b) terreni (patrimonio indisponibile);

c) terreni (patrimonio disponibile);

d) fabbricati (patrimonio indisponibile);

e) fabbricati (patrimonio disponibile);

f) macchinari, attrezzature ed impianti;

g) attrezzature e sistemi informatici;

h) automezzi e motomezzi;

1) mobili e macchine da ufficio;

j) universalita di beni (patrimonio indisponibile);

K) universalita di beni (patrimonio disponibile);

[) riassunto generale degli inventari.

| registri di cui al comma precedente dovragonatenere ogni elemento utile al
fine di consentire la pronta rilevazione dei datlativi al’ammortamento,
distintamente per servizio, nonché per la rilevagidei dati per la compilazione
del conto del patrimonio.

Articolo 61
Consegna dei beni

Della consegna dei beni, sia immobili che molal responsabile del servizio
competente, dovra essere redatto, in duplice cappgsito verbale sottoscritto
dal consegnatario e dal Responsabile del Serviamangiario. | verbali di
consegna dovranno essere raccolti e conservaéttisgmente dal Responsabile
del Servizio Finanziario e dal consegnatario.
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Articolo 62
Valutazione dei beni

Quando il valore dei beni da inventariare norrisponde alla fattura da liquidare
(ristrutturazioni e manutenzioni straordinarie)ydlore da attribuire al bene sara
determinato dal responsabile dei servizi tecnimn, zlazione da acquisire agli atti
del responsabile del servizio finanziario.

Quando per qualsiasi altra ragione, non fosssipile rilevare il valore dei beni
dagli atti di acquisto, il valore sara attribuital desponsabile dei servizi tecnici.
Nel caso di acquisizioni gratuite di beni ldutazione e effettuata per il valore
dichiarato negli atti traslativi o, in mancanzdlabase di apposita perizia.

Il materiale bibliografico viene inventariatb@sto o al valore di stima nel caso
in cui non sia altrimenti valutabile o congruo.

Articolo 63
Gestione dei beni

Alla gestione dei beni sono preposti i respbiisalei singoli servizi che
assumono, in tale veste, la qualifica di incaricansegnatario dei beni.

| soggetti di cui al precedente comma hannopilena responsabilita della
conservazione dei beni avuti in consegna e hanpbbligo di rendere,
annualmente, il conto della gestione.

Articolo 64
Aggiornamento dei registri degli inventari

| registri degli inventari, annualmente ed dancomitanza della
predisposizione del rendiconto della gestione, a@lowo essere aggiornati sulla
scorta dei seguenti elementi ed in base alle vianamtervenute nell’esercizio
finanziario precedente:

a) acquisti ed alienazioni;

b) interventi modificativi rilevabili dalla contdiia finanziaria (ristrutturazioni,
manutenzioni straordinarie, ecc.) che incidanot@ineente sul valore dei beni;

c) interventi modificativi non rilevabili dalla ctabilita finanziaria
(ammortamenti, rimanenze, ecc.).

Degli inventari devono, comunque, essere rievautte quelle
variazioni che, direttamente od indirettamente,rando ad incidere sul conto del
patrimonio, cosi come definito dall’art. 230 delLBs, 267/00.

Sulle fatture relative all'acquisto di beni getti ad inventariazione
dovranno essere annotati gli estremi della loraizeme nei registri degli
inventari.

Copia di tutti i provvedimenti di liquidaziortk® spesa per I'acquisto
di beni da inventariare dovra essere trasmessacalbmo comunale per la
conservazione.

La Giunta Comunale unitamente all’'approvazide#ia relazione al
rendiconto di gestione adotta 'aggiornamento dgistri degli inventari.

Articolo 65
Categorie di beni non inventariabili

Non sono inventariabili, in ragione della natwh beni di facile consumo o del
modico valore, i seguenti beni:
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a) la cancelleria e gli stampati di uso corrente;

b) gli attrezzi in normale dotazione degli automgzz

c) gli attrezzi di lavoro in genere;

d) i beni aventi un costo unitario d’acquisto indee ad € 300,00, esclusi quelli
contenuti nella universalita dei beni.

Articolo 66
Beni mobili non registrati

I beni mobili patrimoniali (ad esclusione deoli di rendita) vanno regolarmente
ammortizzati.

CAPO Xl
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 67
Elezione, insediamento e funzioni del revisore deonti

Il revisore dei conti € nominato ai sensi @etl’234 del D.Lgs 267/2000 dal
Consiglio comunale, fatto salvo il dispositivo dii@ll’art.16 comma 25 della
legge 148 del 14/9/2011;

Il Consiglio comunale fissa il relativo compensel rispetto dei limiti di legge; la

nomina deve essere notificata ad avvenuta esdeutdella deliberazione e

accettata per iscritto nei successivi cinque giofale nomina deve essere

comunicata al Tesoriere del’'Ente entro 20 giorail’'dvvenuta esecutivita della
delibera;

Il revisore dei conti svolge le seguenti fumdio

a) attivita di collaborazione con l'organo consiiala Giunta comunale, il
Segretario ed i funzionari comunali;

b) pareri sulla proposta di bilancio di previsianelei documenti allegati e sulle
variazioni di bilancio;

c) vigilanza sulla regolarita contabile, finanzéaled economica della gestione,
relativamente all’acquisizione delle entrate, #étuazione delle spese,
all'attivita contrattuale, al’amministrazione dbeni, alla completezza della
documentazione, agli adempimenti fiscali ed allauta della contabilita;
'organo di revisione svolge tali funzioni anchenctecniche motivate di
campionamento;

d) relazione sulla proposta di deliberazione caargl del rendiconto della
gestione e sullo schema di rendiconto entro il ieendi venti giorni decorrenti
dalla trasmissione della stessa proposta appraala Giunta comunale. La
relazione deve contenere l'attestazione sulla gpondenza del rendiconto alle
risultanze della gestione, nonché rilievi, considéni e proposte tendenti a
conseguire efficienza, produttivita ed economidiéfla gestione;

e) referto all’'organo consiliare su gravi irregatadella gestione, con contestuale
denuncia ai competenti organi giurisdizionali, asieconfigurino ipotesi di
responsabilita;

f) verifiche trimestrali di cassa,

g) ogni altra funzione prevista da specifiche dsspioni di legge.

Il revisore dei conti dovra insediarsi a partolalla data di accettazione della

nomina.
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Articolo 68
Locali e mezzi del revisore dei conti

Al revisore dei conti sono assegnati i locadgll uffici comunali e i dati ed
elaboratori di dati in dotazione agli uffici.

Il responsabile del servizio finanziario svolgdunzioni di segreteria del revisore
dei conti.

Articolo 69
Cessazione dall'incarico

Il revisore cessa dall'incarico se, per un @&oi di tempo superiore a novanta
giorni, per qualsiasi ragione, viene a trovarsilingbossibilita di svolgere il
mandato.

La cessazione dall'incarico sara dichiarata awmliberazione del Consiglio
comunale, osservando tutte le procedure di cui@essivo art. 70.

Articolo 70
Revoca e decadenza

La revoca dall'ufficio di revisione, previstaltlart. 235, comma 2, del D.Lgs.
267/00, sara disposta con deliberazione del Caoasigbmunale. La stessa
procedura sara seguita per la dichiarazione diddswa per incompatibilita ed
ineleggibilita.

Il Sindaco, sentito il responsabile dei senvirianziari, contestera i fatti al
revisore interessato, a mezzo raccomandata cowutecali ritorno, assegnando
dieci giorni per le controdeduzioni.

La deliberazione sara notificata all'interessantro cinque giorni dalla sua
adozione.

II Consiglio comunale, nella prima seduta utfaccessiva, dara corso alla
sostituzione.

CAPO XIV
| CONTROLLI INTERNI

Articolo 71
| controlli interni

L’Ente individua strumenti e metodologie adeguad attivare i seguenti controlli
interni:

- controllo di regolarita amministrativa e contabil

- controllo di gestione.

Per il controllo sugli equilibri finanziari si rinvia al regolamento dei controlli
interni.
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Art. 72
Il controllo di gestione

Il controllo di gestione assume le carattectsi del controllo funzionale riferito
all'intera attivita dell’ente, rivolto al perfeziamento e migliore coordinamento
dell'azione pubblica locale, ai fini dell’efficieaze dell’efficacia dell’azione e
della economicita della spesa pubblica.

E controllo interno e concomitante allo svolgmo dell’attivita amministrativa

finalizzato ad orientare l'attivita stessa e a ravere eventuali disfunzioni per

garantire I'ottenimento dei seguenti principaluttati:

a) realizzare la corretta individuazione degli obietéffettivamente prioritari per
la collettivita amministrata favorendo l'integram® positiva tra gli obiettivi
definiti dagli organi di governo e le finalitd daltione della struttura
organizzativa ai diversi livelli;

b) promuovere il perseguimento degli obiettivi nei meadhei tempi pit opportuni
sotto I'aspetto dell'efficienza, dell’efficacia eslfleconomicita tenendo conto
delle risorse disponibili;

c ) rappresentare attivita di guida dei comportamemnéttamente collegato alla
struttura organizzativa;

d) rappresentare strumento utile alla direzione per ittesponsabili di vertice e
intermedi nell'aspetto dinamico dei processi ditgee;

€) realizzare limparzialita, il buon andamento e lasparenza dell’azione
pubblica locale.

Art. 73
Oggetto del controllo di gestione

Il controllo di gestione é riferito ai seguergrincipali contenuti e requisiti

dell'azione pubblica:

a) la coerenza rispetto ai programmi ed ai progetttenuti nei documenti
previsionali e programmatici dell’ente;

b) la compatibilita rispetto alle strutture gestiariaterne ed ai condizionamenti
tecnici e giuridici esterni;

¢) 'adeguatezza rispetto alle risorse finanziarig@disbili;

d) l'efficacia delle modalita di attuazione prescelispetto alle alternative
disponibil;

e) I'efficienza dei processi di attivazione e di gest dei servizi;

f) la quantita e la qualita dei servizi offerti e ddlinzioni svolte.

Articolo 74

La struttura operativa del controllo di gestione
La struttura operativa alla quale & assegraafarizione del controllo di gestione
verra’ individuata con specifico atto amministrativn attuazione della legge
04.03.2009, n. 15, del D.Lgs. 27.10.2009, n.15@I& dltre disposizioni vigenti
in materia; la struttura individuata predisporrai gtrumenti destinati ai
responsabili delle politiche dell’ente e ai res@iik della gestione per le finalita
volute dalla legge, dallo statuto e dal presergelsemento.
Le analisi e gli strumenti predisposti dallautura di cui al comma precedente
sono impiegati dagli amministratori in termini diogrammazione e controllo e
dai responsabili dei servizi in termini direzionahli ordine alla gestione e ai
risultati.
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Articolo 75
Attivita degli organismi gestionali

In relazione agli obiettivi che si intendonggaungere mediante l'attivita degli
organismi gestionali di cui agli indirizzi della Reione Previsionale e
Programmatica si realizzano idonee azioni di cdlotrgia in termini di bilancio,
sia in relazione all’efficacia, all’efficienza edanomicita dei servizi resi.

CAPO XV
TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE DI CASSA

Articolo 76
Affidamento del servizio di tesoreria

Il servizio di tesoreria viene affidato a seguili gara a evidenza pubblica con
modalita che rispettino i principi di concorrenZea le banche autorizzate a
svolgere lattivita di cui allart. 10 del D.Lg€1.09.1993, n. 385 e gli altri
soggetti previsti dall’art. 208 del D.Lgs. 18.08020n. 267.

La durata del contratto, di regola, e di anngue, fatta salva eventuale proroga di
ulteriori cinque anni d’'intesa tra le parti in badk normativa vigente.

Articolo 77
Operazioni di riscossione

Il tesoriere é tenuto a procurarsi, con spegeogrio carico, i modelli necessari
per il rilascio delle quietanze di riscossione aydandone il contenuto con il
servizio finanziario del Comune.

Le operazioni di riscossione eseguite dovraesgere comunicate, con appositi
elenchi, almeno ogni settimana.

La prova documentale delle riscossioni dovraess messa a disposizione del
servizio finanziario del Comune che potra contrtdlao richiederne copia in
qualsiasi momento.

Articolo 78
Rapporti con il tesoriere

| rapporti con il tesoriere comunale sono diila disciplinati: dalla legge, dallo
Statuto, dai regolamenti comunali e dall’'appost@avenzione.

Le comunicazioni inerenti la gestione del bdian la situazione di cassa e le
verifiche sull’andamento delle riscossioni e deggmaenti, risultanti al tesoriere
ed servizio finanziario dalle rispettive scrittueeregistrazioni, possono essere
effettuate utilizzando strumentazioni informati@eelativi supporti magnetici.

Articolo 79
Verifiche di cassa

Il responsabile del servizio finanziario pude@sire, in qualsiasi momento,
verifiche di cassa.
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Le operazioni di verifica sono verbalizzate coonservazione agli atti del
tesoriere e dell'ente del verbale sottoscrittouda gli intervenuti.

Articolo 80
Notifica delle persone autorizzate alla firma

Le generalita dei funzionari autorizzati a estrivere anche digitalmente i
mandati di pagamento, gli ordinativi di incasso edispettivi elenchi di
trasmissione e gli estremi della loro firma digtad non sono comunicate dal
Sindaco al tesoriere.

CAPO XVI
SERVIZIO DI ECONOMATO

Articolo 81
Organizzazione e funzionamento del servizio econonea

Per la gestione di cassa delle spese di ufficimon rilevante ammontare e al fine
di assicurare la funzionalita dei servizi per ilguaulti antieconomico il normale
sistema contrattuale, € istituito il servizio ecorao. Deve ritenersi consentito
I'utilizzo di contanti, nel rispetto della normagiwigente le funzioni di gestione
del servizio di economato quando si riferiscorle s¢guenti principali spese:

acquisto di valori bollati;

spese postali;

imposte ed altri diritti erariali;

acquisti minuti di beni e materie di pronto consumompiego che non

richiedono gestione di magazzino;

pubblicazioni, avvisi, inserzioni varie;

acquisto di pubblicazioni, riviste specializzatalteo materiale ritenuto della

stessa natura;

tasse di circolazione autoveicoli;

biglietti di mezzi di trasporto e di sosta a pagatag

pedaggi autostradali;

pasti consumati dai dipendenti in occasione dirgite di studio svoltesi

fuori sede;

Alla direzione del servizio di economato e e un dipendente nominato dal
responsabile del servizio finanziario che assumaquiaifica di economo e che
svolge le funzioni di competenza.

Al’Economo viene assegnato ad inizio anno ondb di dotazione di Euro
1.000,00, suscettibile di reintegrazione. La rejrdeione ha luogo
trimestralmente o in caso di necessita previa ptag®ne del rendiconto delle
spese relative agli importi da reintegrare e vietisposta tramite una
determinazione di liquidazione del servizio finamio.

Il fondo di anticipazione € utilizzabile esdieamente per il pagamento, nel limite
di € 300,00(IVA compresa) per ogni singola spesa, delle spd'sdficio
nell’ambito degli interventi indicati dai provvedenti di attribuzione del fondo
previsto dal comma precedente e delle piccole eutmispese aventi finalita
diverse che, a causa del loro modesto importoesidienze particolari da valutarsi
al momento impongono un pagamento immediato inazdntll predetto importo
puo essere periodicamente aggiornato dalla Gilortaunale.
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Le disponibilita sul fondo di anticipazione stenti al 31 dicembre sono versate in
tesoreria per la chiusura generale del conto diayes entro il mese di gennaio
dell’anno successivo.

Il rendiconto e presentato dall’economo coniquiicita almeno trimestrale,
parificato con le scritture contabili dell’ente ppsovato con determinazione del
responsabile del servizio finanziario.

L’organizzazione contabile del servizio di ecorato si compone:

del bollettario degli ordinativi di spesa;

del giornale delle anticipazioni, delle riscossjadei pagamenti e di saldi (libro
cassa).

| saldi devono corrispondere alla situazioneatisa di ogni momento.

Ad ogni operazione corrisponde una registrazioon 'indicazione del creditore
dellimporto e del riferimento all’ordine.

Tutte le scritture devono essere tenute sectndorme di un’ordinata contabilita
senza spazi in bianco, senza interlinee, senzpditagn margine, senza abrasioni
e, se e necessaria qualche cancellazione, quastasdeguirsi in modo tale che le
parole cancellate siano leggibili.

Per ogni pagamento I'economo deve richieded®acumento giustificativo della
spesa rilevante ai fini fiscali, tali documenti sadlegati agli ordini.

Entro trenta giorni dalla chiusura dell’esemwifinanziario I'economo rende il
conto della propria gestione allEnte per il depmgiresso la Segreteria della
competente Sezione Giurisdizionale della Corte @miti, entro sessanta giorni
dall’esecutivita della deliberazione di approvazatel Conto.

I modelli di conto sono quelli previsti pegige.

CAPO XVII
NORME TRANSITORIE E FINALI
Articolo 82
Rinvio alle leggi ed ai regolamenti
Per quanto non & espressamente previsto dakemiee regolamento saranno
osservati, in quanto applicabili:
- i regolamenti comunali;
- le leggi ed i regolamenti regionali;
- le leggi ed i regolamenti statali vigenti in maeri
Relativamente alle classi demografiche si farimento all’art. 156 del D.Lgs.
267/00.
Articolo 83
Pubblicita del regolamento
Il presente regolamento € reso pubblico medliaifissione di appositi avvisi
all’'albo pretorio e sul sito internet del Comune.

Articolo 84
Abrogazione di norme ed entrata in vigore del presde regolamento

Il presente regolamento entra in vigore il gmrdopo la pubblicazione per
quindici giorni della deliberazione esecutiva. [éetdata € abrogata ogni altra
disposizione in contrasto con quanto previsto nes@nte regolamento.

E abrogato il regolamento di contabilita approvaton deliberazione del

Consiglio Comunale n. 22 del 03/09/1996 e s.m.i..
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